
 

 
 

 لائحة وإجراءات متابعة النقد من المتبرع للمستفيد                                                           
 

 : التعريف •

المخبرع للمستخييد  بلل   النقدية الموارد المالية التي يمكن استخدداهاا وو ررا ي  وتورأ صروتدا هالية ي  الكنووي ب أن صت يخت عهكبع ابناية هن      

 .لضمات بوولع إلى المسخييدين المسخحقيتي باسخدداهع ي  الأغراض المقصودأ

 :  الهدف •

تهدف هذا اللائحة إلى عحديد الإجراءات بالضتتتتتتتتتتواب  التي يأن اعكاباا بند عهكم النقدية هن المخبرع للمستتتتتتتتتتخييد  بلل  لضتتتتتتتتتتمات ال تتتتتتتتتتياوية       

 .بالنزاهة ي  إدارأ الأهوال

 الصلاحيات •

 بن عنييذ هذا اللائحة الإدارأ الخنييذية بالمدير المال 
ر
 .يكوت هسؤبلا

 الإجراءات تلقي النقد من المتبرع •

 .بند علقي النقد هن المخبرعي يأن بلى هوظف الموارد المالية الخحقق هن هو ة المخبرعي بتسجيل بياناعع الشخصيةي بقيمة الخبرع

 إصدار إيصال للتبرع •

 (  الغرض هن الخبرع -عار خ الخبرع   -قيمة الخبرع   -است المخبرع     )  يأن إودار إيصال بالخبرع للمخبرعي يخضمن الكيانات الخالية

 :تسجيل التبرع في سجلات الجمعية •

 .يأن تسجيل الخبرع ي  سجلات الجمبيةي بلل  لضمات عهكبع اساولة

 :في حالة كانت النقدية المستلمة في صورة كاش •

 .عحو ل النقد إلى الكن  ي  صقرب بقت همكني بلل  لضمات سلاهخعيأن  

 :في حالة كانت النقدية المستلمة في صورة تحويل مباشرة الى الحساب البنكي للجمعية •

 .يخت اعكاع خطوات الهسجيل السابقة

 : إعداد تقرير عن التبرعات النقدية •

 (  است المخبرع قيمة الخبرع عار خ الخبرع)  يأن إبداد عقر ر بن الخبربات النقديةي يخضمن الكيانات الخالية

 توزيع النقد على المستفيدين •

 للمبايير المحددأ هن قكل الجمبية
ر
 .يأن عوزيم النقد بلى المسخييدين بوقا

 الضوابط •

 بند عهكم النقد هن المخبرع للمسخييديأن الالتزام بالضواب     1

 .النقدية ي  سجلات الجمبية  يأن صت يخت عحو ل النقد الكاش إلى الكن  ي  صقرب بقت همكنيأن صت يخت تسجيل جميم الخبربات    2

 للمبايير المحددأ هن قكل الجمبية ببمواوقة هألس الإدارأ  3
ر
 .يأن عوزيم النقد بلى المسخييدين بوقا

 تطبيق اللائحة  •

ت  عطكق هذا اللائحة ي  المملكة البربية السبودية بلى جميم الجمبيات بالمؤسسات الخيرية التي عخلقى الخبربات النقدية  ب لتزم المسؤبلو         

 .للوائح المبمول بها ي  المملكة البربية السبوديةبن عنييذ هذا اللائحة بالقوانيت با


